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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Ахтубинская детско-юношеская спортивная школа МО «Ахтубинский район»  «Предоставление муниципальной услуги  по      дополнительному образованию детей в образовательных учреждениях дополнительного образования детей Ахтубинского района»
                                                      Раздел 1.  Общие положения

          1.1. Наименование муниципальной услуги – «Физическая культура и спорт»».

       Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление муниципальной услуги  по      дополнительному образованию детей в образовательных учреждениях дополнительного образования детей Ахтубинского района» определяет сроки и последовательность действий учреждения при осуществлении муниципальной услуги в данной сфере деятельности «Физическая культура и спорт».
       Административный регламент размещается на официальном сайте администрации МО «Ахтубинский район»: www.аdm-axtuba.astranet.ru, на официальном сайте управления образованием администрации МО «Ахтубинский район»: 30ahtub-uprobr.edusit.ru, на официальном сайте МБОУДОД «Ахтубинская ДЮСШ»: adush-akhtubinsk.narod.ru, а также в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

           1.2.  Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года; ст.7, ст.17, ст.18, ст.19, ст.29, ст.33, ст.44, ст.45, ст.46, ст.47, ст.53
- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН  20.11.1989; 

- Федеральный  закон от 06.10. 2003 № 131 –ФЗ «Об  общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»; 
- Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-Ι «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 
- постановление Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»; 
- постановление  Правительства    Российской   Федерации  от 5.07.2001 № 505 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»; 

- постановление Министерства здравоохранения Российской Федерации, главного санитарного врача РФ от 03.04.2003 № 27 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1251-03»;

- приказ Министерства образования РФ от 03.05.2000 № 1276 «О государственной аккредитации образовательных учреждений дополнительного образования детей»;
                  1.3. Наименование органа, оказывающего муниципальную услугу

Организацию и координацию деятельности по оказанию муниципальной услуги осуществляет Управление образованием администрации  МО «Ахтубинский район». Непосредственное оказание услуги осуществляет Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Ахтубинская детско-юношеская спортивная школа МО «Ахтубинский район»  (далее – «АДЮСШ»»). 

1.4. Получатели услуги: население города Ахтубинска и Ахтубинского района в возрасте от 6 до 17 лет (далее - обучающиеся). 


     1.4. Результат оказания муниципальной услуги

Получение физическими лицами дополнительного образования в выбранной ими  сфере в «АДЮСШ» осуществляется в соответствующих лицензированных муниципальных учреждениях дополнительного образования детей муниципального образования «Ахтубинский район». Выпускникам Школы после успешного прохождения ими итоговой аттестации при условии выполнения в полном объеме основных образовательных программ выдается справка установленного образца, заверенная  печатью школы и зачётная классификационная книжка спортсмена. Выпускники, достигшие особых успехов в обучении, награждаются грамотами за спортивные достижения. 
                  Раздел 2. Требования к порядку оказания муниципальной услуги

          2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

          2.1.1. Информация о местонахождении администрации Муниципального образования «Ахтубинский район»

Адрес: Россия, 416500, Астраханская область, г.Ахтубинск, ул.Волгоградская, д.141

Телефон приемной администрации: 885141-5-11-88

Адрес электронной почты администрации: e-mail  adm.mo.ahtubinsk@mail.ru
Адрес официального сайта администрации:  аhtubа.astrobl.ru
График работы:  понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2. Информация о местонахождении  Управления образованием  администрации МО «Ахтубинский район»: (приложение №1)
Адрес: Россия, 416504, Астраханская область, г.Ахтубинск, ул. Шоссе авиаторов, 5 
Телефон приемной: 851-41- 5-19-85  
Адрес электронной почты:  30ahtub-uprobr.edusit.ru.
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.3. Информация о месте нахождения  «АДЮСШ»  (приложение №1)
Адрес: Россия, 416506, Астраханская область, г.Ахтубинск, ул. Иванова, 2
Телефон директора: 851-41-3-52-93
Адрес электронной почты:  adush.akhtubinsk@yandex.ru
График работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходной -  воскресенье.

2.1.4. Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в  МОУ ДОД «АДЮСШ» предоставляющего муниципальную услугу;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе на официальном сайте Администрации МО «Ахтубинский район»  в сети Интернет; 

-   с использованием     средств      телефонной    связи,     электронного информирования;

-   публикации в средствах массовой информации. 

            2.1.5. Информацию об оказании муниципальной услуги  заинтересованные лица могут получить:

- непосредственно в образовательном учреждении;

- посредством телефонной связи;

- на информационных стендах;

- в средствах массовой информации;

- иным, не запрещенным законом способом.

2.1.6. На информационных стендах в МОУДОД  «АДЮСШ» размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о перечне исполняемых муниципальных функций;

-блок-схема (приложение №3);
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной функции;

- образцы заполнения документов;

- расписание занятий;

- адреса, номера телефонов и факса, график работы  «АДЮСШ»

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной функции.

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре исполнения муниципальной функции, размещаются при входе в помещение «АДЮСШ».

Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны,  оборудованы информационные стенды карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах,  напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения педагоги учреждения подробно и в вежливой, корректной форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок сопровождается информацией о наименовании учреждения, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве и должности руководителя, принявшего телефонный звонок.

2.1.8. При невозможности педагога, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.1.9. Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами  почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.2. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции: 
- заявление о принятии ребенка в школу (приложение 2)
- медицинская справка о состоянии ребенка

- копия свидетельства о рождении ребенка
- договор с родителями ( приложение 5) 
2.3. Общие требования к оформлению документов, представляемых для исполнения муниципальной функции, порядок их приема:

2.3.1. Заявление должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления либо  фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес,  контактный телефон по которым должен быть направлен ответ; 

- подпись, дата.

К заявлению должны быть приложены копия свидетельства о рождении и медицинская справка о состоянии ребенка.
2.4.  Документы, указанные в подпункте 2.2. направляются в администрацию «АДЮСШ» по адресу: Астраханская область, г.Ахтубинск, ул. Иванова,2  посредством личного обращения заявителя. 

Датой обращения и представления документов является день регистрации документов должностным лицом, ответственным за прием документов.

Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы «АДЮСШ».
        2.5. Продолжительность учебного года не менее 46 недель.

        2.6. Учреждение несет в установленном законодательством порядке ответственность за реализацию не в полном объеме образовательных программ дополнительного образования детей.

        2.7. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Приостановление оказания муниципальной услуги носит заявительный характер и связано с состоянием здоровья ребенка, отпуском родителей, переменой места жительства, загруженностью ребенка.
      2.8.  Перечень оснований для отказа в муниципальной услуге:

 - неудовлетворительные результаты контрольных испытаний;

-  отсутствие данного вида услуги в перечне образовательных программ;

- отсутствие возможности продолжать выбранное раннее направление обучения по медицинским показаниям;

- в случае, если ребенок не подходит по возрасту для обучения в данном образовательном учреждении;

-  за систематическую неуспеваемость и пропуски занятий обучающимся без уважительной причины;

- за невыполнение требований учебных планов образовательной программы на протяжении учебного года;

-  за нарушение учебной дисциплины, правил внутреннего распорядка «АДЮСШ».

       2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

       2.9.1. Помещения учреждения, оказывающего муниципальную услугу, должны соответствовать комфортным условиям для посетителей и оптимальным условиям работы специалистов, а также соответствовать санитарно-эпидемиологическим и строительным нормам и правилам.

      2.9.2. В здании учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрены следующие помещения:

- учебные помещения (спортивные залы);

- гардеробная; 

- бассейн;

- подсобные помещения (раздевалки, душевые, туалеты)
           2.9.3. По размерам (площади) и техническому состоянию помещения учреждения отвечают требованиям санитарно-гигиенических норм и правил в зависимости от реализации программ дополнительного образования,  правил противопожарной безопасности, безопасности труда и защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой услуги (влажностного и  температурного режима,  запыленности, шума, вибрации и т.д.).

           2.9.4. Здание учреждения дополнительного образования детей оборудовано системами хозяйственно-питьевого, противопожарного водоснабжения, канализацией и водостоками.

          2.9.5. Основные помещения учреждения дополнительного образования имеют естественное освещение.

          2.9.6. Помещения для занятий оборудованы необходимой мебелью, специальным оборудованием, инструментами, аппаратурой, необходимым инвентарем, отвечающими требованиям стандартов, технических условий, обеспечивающими надлежащее качество предоставления муниципальной услуги.

        2.9.7. Холлы образовательного учреждения дополнительного образования детей оборудованы местами для ожидания, в том числе посадочными местами.

        2.10. Требования к организации образовательного процесса

        2.10.1. Муниципальная  услуга предоставляется на конкурсной основе по результатам проверки способностей  (просмотр физического развития) в области соответствующего направления  и при отсутствии медицинских противопоказаний, несовместимых с обучением в учреждении.

       2.10.2. Осуществление образовательного процесса строится на основе добровольного выбора родителями (законными представителями)  образовательной программы (спортивной направленности).

       2.11. Требования к предоставлению муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

                                    Раздел 3.  Административные процедуры
        3.1. Последовательность действий при осуществлении муниципальной услуги. Предварительные процедуры

        3.1.1. «АДЮСШ», оказывающее услугу, сообщает родителю (законному представителю) о дате проведения и содержании вступительного испытания либо в момент приема заявления, либо позже по контактным данным, оставленным родителями (законным представителем).

       3.1.2. Учреждение, оказывающее услугу, должно после проведения вступительного испытания разместить в течение трех дней в свободном доступе в своем помещении результаты прошедших испытаний.

       3.1.3. По результатам приемных испытаний директором учреждения издается приказ о зачислении поступающих,  числе обучающихся. Зачисление обучающихся производится с 1 сентября.

       3.1.4. При приеме гражданина в учреждение дополнительного образования обязательно  ознакомить учащегося и (или) его родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, режимом работы учреждения, правилами поведения в учреждении, порядком реализации программ по выбранному направлению.

        3.1.5.Дети, проходившие обучение ранее в другой ДЮСШ могут быть приняты по переводу только при наличии свободных мест в данном учреждении. Родитель (законный представитель) должен представить академическую справку за предшествующий период обучения и индивидуальный план обучающегося. 

        3.2. Уровни и сроки освоения образовательных программ в учреждениях дополнительного образования детей

«АДЮСШ» осуществляет образовательный процесс в соответствии с уровнями реализуемых образовательных программ и сроками обучения:

 – образовательные программы для спортивных школ «Футбол». «Художественная гимнастика», «Гандбол», «Рукопашный бой», «Плавание», «Борьба самбо».


            Раздел 4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги   
      4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником Управления образованием администрации  МО «Ахтубинский район».

      4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления образованием, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих порядок формирования и ведения учета получателей муниципальных услуг, а также требований к заполнению, ведению и хранению бланков учетной документации получателей муниципальной услуги.

       4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов детских школ искусств.

По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

       4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются по решению Главы администрации МО «Ахтубинский район», заместителя Главы Администрации МО «Ахтубинский район» по социальной политике, начальником Управления образованием администрации  МО «Ахтубинский район».

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).

                   Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,  осуществляемых (принятых) в ходе оказания муниципальной услуги
        5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.
       5.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме ( приложение №4)
- по адресу: 416506 Астраханская область, г.Ахтубинск, ул. Иванова, 2
         - по телефону/факсу: 8 (85141) 3-52-93
       5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

       5.4. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  «АДЮСШ» путем подачи жалобы директору «АДЮСШ», начальнику Управления образованием администрации МО «Ахтубинский район», Главе администрации МО «Ахтубинский район», его заместителю.

Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. 

       5.5. Жалоба физического лица в письменной  форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, составившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество  специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Дополнительно в жалобе могут быть указаны причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых физическое лицо считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые физическое лицо считает необходимым сообщить.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подписывается подавшим ее физическим лицом. Указывается дата составления жалобы.

Письменные обращения получателей муниципальной услуги регистрируются в порядке делопроизводства в течение трех дней с момента поступления.

        5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований физического лица о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется физическому лицу.

        5.7. Продолжительность рассмотрения жалоб или урегулирования споров не должна превышать 30 дней с момента поступления жалобы (претензии) или возникновения спора. 

        5.8. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

        5.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

        5.10. Проверочные действия с целью установления факта нарушения отдельных требований Регламента (далее проверочных действий) осуществляет управление образованием администрации МО «Ахтубинский район», за исключением случаев, когда обжалуются действия (бездействие) данного структурного подразделения.

Если в жалобе обжалуются действия (бездействие) ответственного структурного подразделения, проверочные действия осуществляются в форме служебного расследования в соответствии с настоящим Регламентом.

        5.10.1.  Заявителю может быть отказано в осуществлении проверочных действий в следующих случаях: 

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- содержание жалобы не относится к требованиям настоящего Регламента.

Отказ в осуществлении проверочных действий по иным основаниям не допускается. В случае отказа в осуществлении проверочных действий в ответе заявителю в обязательном порядке должны быть указаны причины этого отказа.
        5.10.2. Управление образованием администрации МО «Ахтубинский район» может осуществлять проверочные действия:

- посредством поручения руководителю МОУДОД «АДЮСШ» установить факт нарушения требований Регламента и выявить ответственных за это сотрудников;

-  собственными силами.

       5.10.3. С целью установления факта нарушения требований Регламента управление образованием администрации МО «Ахтубинский район» вправе:

- использовать подтверждающие материалы, представленные заявителем;

- привлекать заявителя с целью установления факта нарушения;

- проводить опросы свидетелей;

- проверить текущее выполнение требований настоящего Регламента, на нарушение которых было указано в жалобе заявителя.
Приложение 1

                                                                                                                 к Административному регламенту

                                                                                              оказания муниципальной услуги
                                                                                            «Предоставление муниципальной услуги
                                                                                            по дополнительному образованию детей
                 
в образовательных учреждениях

                                                                                             дополнительного образования детей
                                                                                             Ахтубинского района»                                  

                                                                                             МОУДОД «АДЮСШ»
Исполнительный орган,  

ответственный за оказание  муниципальной услуги 
МОУДОД «АДЮСШ МО «Ахтубинский район»                                               
                         « Предоставление муниципальной услуги по дополнительному образованию детей в образовательных учреждениях дополнительного образования детей МО Ахтубинский  район»   

	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон, факс

e-mail

	Управление образованием администрации МО «Ахтубинский район»

Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Ахтубинская детско-юношеская спортивная школа МО «Ахтубинский район»

	 Россия 416504 Астраханская обл.,

 г. Ахтубинск, 

ул. Шоссе авиаторов, 5

Россия, 416506, Астраханская обл., г.Ахтубинск, ул. Иванова, 2

	Пн. – Пт.

8.00 – 17.00

Обед 12.00 – 13.00     Выходные: суб.  и воскресенье
Пн. – суб.      8.00 – 17.00   обед 12.00-13.00

Вых.: воскресенье


	8 (85 141) 5 19 85

8(85 141) 3 52 93



Приложение  2

                                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                        оказания муниципальной услуги МОУДОД
                                                                                               «АДЮСШ МО «Ахтубинский р-н»

                                                                                            «Предоставление муниципальной услуги
                                                                                            по дополнительному образованию детей
                 
в образовательных учреждениях

                                                                                             дополнительного образования детей
                                                                                             Ахтубинского района»                                  

                                                                                            Директору МОУ ДОД  «АДЮСШ» 

                                                                                            ___________________________________.
                                                                                       От ___________________________________

                                                                                             (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

                                                                                       Проживающего(ей)_______________________

                                                                                           ______________________________________

                                                                                З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу принять моего(ю) _____________________________________________
по отделение ________________________________________________________________

ДАННЫЕ  О РЕБЁНКЕ:

Фамилия, имя, отчество_______________________________________________________

Год, число, месяц рождения_____________________________________________________

Национальность ______________________________________________________________

В какой школе учится__________________________________________________________

В какой смене ______________________________________________________________

В каком классе (на 1 сентября)__________________________________________________

Место работы матери, должность, рабочий телефон_____________________________

_________________________________________________________________________________

Место работы отца должность, рабочий телефон________________________________

_________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:

Копию свидетельства о рождении;

Справку о состоянии здоровья

«______»_______________ 20____ г.                                          
подпись__________________________

РЕЗУЛЬТАТЫ  КОНТРОЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ
Дата____________________________ 20____ г.

(число, месяц)

	Бег 30 м (сек)
	Прыжок в длину с места (см)
	Специальность
( в зависимости от выбранного вида спорта)
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ВЫВОДЫ  ПРИЕМНОЙ  КОМИССИИ

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов приемной комиссии: 

                Приложение № 3

                                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                        оказания муниципальной услуги МОУДОД
                                                                                               «АДЮСШ МО «Ахтубинский район»

                                                                                            «Предоставление муниципальной услуги
                                                                                            по дополнительному образованию детей
                 
в образовательных учреждениях

                                                                                             дополнительного образования детей
                                                                                             Ахтубинского района»                                  

Блок-схема общей структуры последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги предоставлению дополнительного образования детям на территории МО «Ахтубинский район»








                                

                                                                                     










                Приложение № 4

                                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                        оказания муниципальной услуги МОУДОД
                                                                                              «АДЮСШ МО «Ахтубинский район»

                                                                                            «Предоставление муниципальной услуги
                                                                                            по дополнительному образованию детей
                 
в образовательных учреждениях

                                                                                             дополнительного образования детей
                                                                                             Ахтубинского района»                                  

                                     (Ф.И.О. руководителя ответственного структурного подразделения)

От ______________________________________________________________________________________

                                                                                       (Ф.И.О. заявителя)

                                                                     Жалоба на нарушение требований

                                               административного регламента качества бюджетной услуги

Я,______________________________________________________________________________________,

                                                                                      (Ф.И.О. заявителя)

 проживающий по адресу ________________________________________________________________, 
                                                                   (индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени ___________________________________________________________________

                                                        (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение административного регламента бюджетной услуги_________________________________

_________________________________________________________________________________

допущенное ______________________________________________________________________

                                             (наименование учреждения, допустившего нарушение регламента)

в части следующих требований:

1.__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                    (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2. ______________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________

                   (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3. _______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

                (описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

обращение к сотруднику учреждения, оказывающего услугу ____________ (да/нет)

обращение к руководителю учреждения, оказывающего услугу _____________ (да/нет)

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие материалы:

1.Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, о предпринятых мерах по факту получения жалобы ___________________ (да/нет)

2. Официальное письмо учреждения, оказывающего услугу, об отказе в удовлетворении заявителя _______________________ (да/нет)

3. Расписка о получении жалобы, подписанная руководителем учреждения, оказывающего услугу ______________________________(да/нет)

4. _______________________________________________________________________________ 

5. _______________________________________________________________________________

 6.______________________________________________________________________________

Копии имеющихся документов, указанных в п. 1-3 прилагают к жалобе ___________ (да/нет)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

Ф.И.О.  ________________________________________________________________________

 Паспорт, серия _______________ № _________________ 

Выдан ______________________________________________________ 

Дата выдачи _________________________

______________________ подпись

Контактный телефон ________________________                                __________________ дата
                Приложение № 5

                                                                                                    к Административному регламенту

                                                                                        оказания муниципальной услуги МОУДОД
                                                                                             «АДЮСШ МО «Ахтубинский район»

                                                                                            «Предоставление муниципальной услуги
                                                                                            по дополнительному образованию детей
                 
в образовательных учреждениях

                                                                                             дополнительного образования детей
                                                                                             Ахтубинского района»                                  

                                                          Д О Г О В О Р
о сотрудничестве МОУДОД «АДЮСШ» МО «Ахтубинский район» и родителей обучающихся
                                                                                                        «________» ______________20   г.

МОУДОД «АДЮСШ» МО «Ахтубиснкий район»

в лице директора      _________________________

действующего на основании Устава МОУДОД «АДЮСШ»

МО «Ахтубинский район» с одной стороны, и

родители обучающегося __________________________________________

                                                  (ф.и.о обучающегося)

отделения ____________________________

заключили настоящий договор о нижеследующем:

                1.МОУДОД «АДЮСШ» МО «Ахтубинский район»

1.1 На основании полученного заявления зачисляет ____________________________________

 
(ф.и.о обучающегося)

на отделение _____________________________

Копия свидетельства о рождении, медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка, личное дело в случае прибытия ребёнка из другой ДЮСШ прилагаются к договору.

1.2 В своей деятельности Школа руководствуется Законом РФ «Об образовании» и Уставом школы, зарегистрированным постановлением Главы Администрации г. Ахтубинска и района №  ___________ от «_____» _________________________ г.

1.3 Школы создаёт условия для физического развития обучающегося и формирование потребности в здоровом образе жизни.

1.4 Несёт ответственность за жизнь и здоровье ребёнка, соблюдение санитарно-гигиенических норм.

1.5 Гарантирует овладение избранным выдам спорта.

1.6 Имеет следующий режим работы: ГНП до 1 г.об. (6 часов в неделю) – 3 занятия

                                                                 ГНП св. 1 г. об. (9 часов в неделю) – 4 занятия

                                                                 УТГ до 2 лет – (10-12 часов в неделю ) -4-5 занятий

                                                                 УТГ св. 2 лет – (14-18 часов в неделю) – 6 занятий

с последующими недельными каникулами, зимние каникулы – двухнедельные;

продолжительность занятий от 90’ минут.

1.7 Оказывает помощь родителям (лицам, их заменяющим) по вопросам обучения и воспитания ребёнка путем организации встреч, бесед, родительских собраний, внеклассных мероприятий.

1.8 Оценивает успешность освоения учебной программы присвоением спортивного разряда в соответствии с нормативными требованиями.
1.9 Своевременно принимает меры по восстановлению справедливости относительно ребёнка в различных конфликтных ситуациях.

1.10 Школе не несет ответственность за жизнь и здоровье обучающегося до начала занятий и после их окончания.

                                                                       2. Родители

2.1. Своевременно ставят в известность тренера-преподавателя о болезни ребёнка или о его возможном отсутствии.
2.2. Совместно со школой контролирует обучение своего ребенка и посещаемость им учебных занятий.

2.3. Оказывают помощь тренерам-преподавателям в создании благоприятных условий для обучения ребенка в школе.

2.4. Несут ответственность за обеспечение ребенка необходимыми средствами для успешного обучения и воспитания.

2.5. Несут ответственность за ущерб, причиненный школе по вине ребенка.
2.6. Принимают участие в работе родительских собраний, совета школы и во всех вопросах жизни обеспечения школы и организации учебной деятельности.

2.7. На добровольной основе оказывают материальную помощь школе для совершенствования учебно-воспитательного процесса.

2.8. Вносят предложения по улучшению работы с детьми по организации дополнительных услуг.

2.10. Ответственность за безопасность обучающегося до и после занятий несут родители.
         Привлечение обучающихся без согласия родителей (лиц, их заменяющих) к труду, непредусмотренному образовательной программой, запрещается.

         Принуждение учащихся к вступлению в общественные, общеполитические организации не допускаются.

        Настоящий договор действует с момента подписания и в течение обучения ребенка в данном общеобразовательном учреждении.

       Настоящий договор составлен и хранится в личном деле обучающегося.

       Обе стороны обязаны выполнять требования, предусмотренные настоящим договором.

                                                       Стороны, подписавшие договор.

МОУДОД «АДЮСШ»                                                                             Родители ( лица, их заменяющие)

МО «Ахтубинский район»
Мать:_________________________


Отец: _________________________


Домашний адрес, тел:

Адрес: 416506

Астраханская область
______________________________

г. Ахтубинск


ИНН 3001007413
______________________________

Ул. Иванова,2 
______________________________

Директор _______ Кузьмин Г.В.


                                                                                                                  С  Уставом ознакомлены:


                                                                                                       _________________ (____________)

_________________(_____________)
Начало исполнения услуги:


 подача заявления родителями или законными представителями ребенка


с 25 апреля по 31 мая








 


с 15 апреля по 30 июня





В случае неукомплектованности групп, при наличии вакантных мест производится дополнительный набор детей





 


с 15 апреля по 30 июня





Прием заявления, документов





Рассмотрение заявления и документов. Принятие решения о допуске детей к контрольным испытаниям.








графика аттестации графика аттестации заявителя до 1 августа





подача заявления родителями или законными представителями ребенка


с 25 августа по 01 сентября








 


с 15 апреля по 30 июня





Рассмотрение заявления и документов. Принятие решения о допуске детей контрольным испытаниям.








графика аттестации графика аттестации заявителя до 1 августа





Сдача контрольных испытаний


с 15 мая по 01 июня











Зачисление ребенка в школу по результатам вступительных экзаменов. Издание приказа о зачислении.








Зачисление ребенка в школу по результатам вступительных экзаменов. Приказ о зачислении издается в течение трех дней после проведения последнего экзамена. 








Предоставление муниципальной услуги
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